Generowanie spisu treści
 

Pobierz tekst ze strony „TEKST DO SPISU TREŚCI”
Otwórz w programie Microsoft Word

Zaznacz cały teks (Carl + A) i wykonaj następujące czynności:

Wybierz czcionkę „Times New Roman”

Rozmiar czcionki „12”

Interlinia „1,5”

Wyjustuj

 

Nadaj odpowiedni styl poszczególnym fragmentom tekstu:

 

Styl  NAGŁÓWEK 1 dla:

Polityka oświatowa Unii Europejskiej 
Styl  NAGŁÓWEK 2 dla:

Postanowienia Rady Unii Europejskiej
Trzy wielkie czynniki przemian
Programy edukacyjne Unii Europejskiej
Styl  NAGŁÓWEK 3 dla:

Program Sokrates
Program Leonardo da Vinci
Program Młodzież
 
Generowanie spisu treści
Ustaw się na początku tekstu i wstaw  podział strony

Ustaw kursor na pierwszej stronie
Wybierz MENU>WSTAW>ODWOŁANIE> INDEKSY I SPISY
Wybierz zakładkę SPIS TREŚCI
Wybierz odpowiednie opcje i gotowe

